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CIRCULAR VICERRECTORIA

PARA: Estudiantes UNICAFAM

DE: Vicerrectoria Académica

ASUNTO: Convocatoria a Ceremonia Colectiva de grados
Acta 15052025484

FECHA: 24 de febrero de 2025

A continuacion, se informa a los estudiantes interesados en recibir su grado en la
Ceremonia Colectiva prevista para el mes de mayo del afo en curso, sobre las
condiciones y calendario previsto para este proceso.

Definiciones

Aspirantes a grado: Son aspirantes a grado aquellos estudiantes que hayan cursado y
aprobado todas las unidades de aprendizaje y que hayan cumplido los requisitos
académicos correspondientes al plan de estudios vigente en cada programa, incluyendo
la presentacién de la prueba Saber Pro o Saber TyT en el caso de los programas de
pregrado.

Requisitos para obtener el grado

De acuerdo con lo establecido en el articulo 55 del Reglamento Estudiantil, para
obtener el grado y el diploma correspondiente, el estudiante debera cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Haber cursado y aprobado todas las unidades de aprendizaje
correspondientes al plan de estudios del programa, que debe haberse
desarrollado de conformidad con las normas y reglamentos internos de la
Fundacion Universitaria Cafam.

2. Cumplir con los requisitos de grado, de acuerdo con la reglamentacion de
cada Programa Académico.

3. Haber cancelado los derechos de Grado y encontrarse a Paz y Salvo por todo
concepto con la institucion.

4. lLos demds que determine la ley y los reglamentos vigentes.

PARAGRAFO 1. Los requisitos y documentos para adelantar el proceso de grado se
publicardn en la pdgina web oficial de Unicafam.

PARAGRAFO 2. Una vez que el estudiante cumpla con los requisitos académicos
establecidos en el numeral 1 del presente articulo, dispondrad de dos (2) afios para cumplir
con los demds requisitos de grado. En caso de que el estudiante no haya logrado
graduarse dentro de este periodo y aun esté interesado en hacerlo, el decano o director
del programa respectivo determinard en el momento del reingreso, las condiciones y
plazos que el estudiante deberd cumplir para obtener su grado, teniendo en cuenta las
condiciones actuales del registro calificado.

El lugar ideal para ser lo que quieras ser.


https://www.unicafam.edu.co/wp-content/uploads/2023/11/3.-Reglamento-Estudiantil.pdf
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Procedimiento para obtener mi grado:

Antes de iniciar postulacion a grado
Asegurate de cumplir con los requisitos académicos para inscribirte y prepara los
documentos correspondientes:

e Haber finalizado exitosamente el plan de estudios maximo hace dos afos. Si
superas ese término comunicate con tu Secretaria Académica.

e Contar con certificado de asistencia a pruebas saber Pro o TyT (solo
pregrado).

e Haber culminado horas de bienestar requeridas para tu programa. (solo
pregrado)

e Contar con certificado de competencias en inglés A2, B1 o B2 de acuerdo con
tu programa (solo pregrado). Recuerda que, si el certificado es externo, debes
contar con la validacion previa del centro de idiomas la cual tarda alrededor
de 20 dias.

e Certificado de competencias tecnoldgicas Avanzadas (ATH plan 1).

e Contar con concepto aprobatorio de opcién de grado.

e Diligenciar encuesta seguimiento a egresados del observatorio laboral
disponible aqui

e Foto 3x4 fondo blanco formato jpg.

Procedimiento

1. Asegurate de seguir cada etapa en los plazos establecidos en la presente
circular.

2. Postulacién a grado y carga de documentos para grado

Inscribete dentro de las fechas y plazos establecidos, cargando los documentos
requeridos en el médulo POSTULACION A GRADOS en SIGA. Recuerda que si no has
finalizado unidades no podrds postularte. En caso de que ya cuentes con Unidades
finalizadas y no te permita la postulacién, por favor comunicate con tu Secretaria
Académica.

Para que la postulacidon sea exitosa, ten en cuenta el instructivo de ingreso al sistema
E POSTULACION A GRADO estudiantes (instructivo).docx. y aseglrate de cargar
correctamente los documentos requeridos, ya que, si alguno no corresponde, sera
rechazado y quedaras fuera del proceso.

Los documentos solicitados son:

| Documento de identidad por ambas caras

| Resultado o certificado de asistencia a saber Pro o TyT (solo pregrado)

. Certificado de Inglés A2, B1 o B2 segun sea el caso (solo pregrado).

. Diligenciar encuesta seguimiento a egresados del observatorio laboral

disponible aqui. En caso de cualquier inquietud respecto a la encuesta
comunicarse por favor con: sonia.homez@unicafam.edu.co

El lugar ideal para ser lo que quieras ser.


https://bit.ly/2VDPFNM
https://unicafamnet-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/angela_vega_unicafam_edu_co/EWhK0gVKElRNid0826KQ69IBd5kvAff6-jsHqlc9c_xOrQ?e=Ak2g2l
https://bit.ly/2VDPFNM
mailto:sonia.homez@unicafam.edu.co
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3. Pazy salvo académico

Si todos los requisitos académicos son aceptados en los plazos establecidos, se emitird
paz y salvo académico y podras continuar al siguiente paso.

Importante: En caso de incumplir algin requisito académico o no acreditarlo en los
tiempos establecidos, no podrds continuar con el proceso.

4. Verificacidon de saldos cero para generaciéon de desprendible de derechos de
grado

Una vez tengas el paz y salvo académico, se activara la ventana de paz y salvo financiero
y alli podrds descargar el desprendible de pago por concepto de derechos de grado.

Importante: En caso de que no se te active la opcion para descargar el desprendible de
pago, comunicate con Tesoreria para verificar si tienes deudas en obligaciones
relacionadas con pagos de matriculas, apoyo financiero, multas de biblioteca vy
laboratorios, de ser asi debes ponerte al dia en los plazos establecidos. En caso de
incumplir algun requisito financiero o no acreditarlo en los tiempos establecidos, no
podras continuar con el proceso.

5. Descargar el desprendible de pago por concepto de derechos de grado.

Una vez descargues el recibo de pago, cancélalo y envia el comprobante a
tesoreria@unicafam.edu.co para su legalizacidn en los tiempos establecidos.

Valor Derechos de grado 2025 (Acuerdo 011 de 2024 del CSU):
§713.416 para los programas profesionales y posgrado
$354.177 para programas tecnoldgicos

Importante: En caso de no pagar o no legalizar los derechos de grado en los tiempos
establecidos, no podras continuar con el proceso.

6. Pazy salvo financiero

Si todos los requisitos financieros son aceptados en los plazos establecidos, se emitird
paz y salvo financiero y podrds continuar al siguiente paso.

7. Pazy salvo por todo concepto

Sitodos los requisitos académicos y financieros son aceptados en los plazos establecidos,
se emitira paz y salvo por todo concepto y estaras habilitado para grado. jFelicitaciones!

8. Reuniodn previa graduados.

La Unidad de Bienestar Universitario convocard a todos los candidatos a grado a una
reunion en la que se brinda informacion sobre la ceremonia. En este mismo espacio,
desde la Direccidn de egresados se presenta el programa de seguimiento a egresados.

El lugar ideal para ser lo que quieras ser.


mailto:tesorería@unicafam.edu.co
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9. Calendario

Las fechas previstas para el proceso de grado descrito en esta circular son:

Postulaciéon a grado y carga de
documentos para grado . 06 a 13 de marzo de
o) . Estudiante

POSTULACION A GRADO 2025

estudiantes (instructivo).docx.

Secretarias
Aprobacién documentos académicos y | Académicas 14 de marzo al 07
paz y salvo académico Bienestar Universitario | de abril de 2025

Admisiones y Registro

Descarga de desprendible, pago de

derechos de grado y envio de . , | 10a21de abril de
, Estudiante y Tesoreria
comprobante de pago a tesoreria para 2025
legalizar
Paz y salvo financiero Tesoreria Hasta el 24 de abril
Y de 2025
05 de mayo de 2025
Reunién previa grados Bienestar Universitario | 5:00 p.m.

Encuentro virtual

15 de mayo de 2025
3:00 p.m.

Teatro Cafam

Bienestar Universitario

Ceremonia de grado ,
& Secretaria General

Cordialmente,

ot %//

CLAUDIA MARCELA GUARNIZO VARGAS
Vicerrectora Académica

El lugar ideal para ser lo que quieras ser.



https://unicafamnet-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/angela_vega_unicafam_edu_co/EWhK0gVKElRNid0826KQ69IBd5kvAff6-jsHqlc9c_xOrQ?e=Ak2g2l
https://unicafamnet-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/angela_vega_unicafam_edu_co/EWhK0gVKElRNid0826KQ69IBd5kvAff6-jsHqlc9c_xOrQ?e=Ak2g2l

